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1 Введение

Программный  комплекс  учета  рабочего  времени  и  контроля  доступа  TimeControl
позволяет автоматизировать процесс учета рабочего времени сотрудников,  контролировать доступ
через контрольно-пропускные пункты и вести учет посетителей.

Благодаря поддержке большого спектра оборудования,  система позволяет решать задачи
как  и  небольшого  офиса,  так  и  крупного  предприятия  с  множеством  проходных  и  большим
количеством сотрудников.

Программный  комплекс  позволяет  автоматизировать  сложноструктурированную
организацию с  филиальной сетью. При этом отчеты могут быть сформированы централизованно  с
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учетом работы всех филиалов.
В системе заложена возможность гибкого разделения прав доступа сотрудников по работе

с программой.
В  программе  представлено  более  70  отчетов  по  учету  рабочего  времени  (опоздания,

ранние уходы, прогулы, выполнение и невыполнения заданного графика и т.д.),  контролю доступа,
расчету заработной платы и т.д. 

Данная инструкция посвящена работе с биометрическим, компактным, настольным
сетевым терминалом из комплекта TimeControl Factory Compact и настройке взаимодействия
терминала с программным комплексом TimeControl.

2 Технические характеристики

Параметр Описание

Время идентификации: <=0.5 сек
Метод идентификации Отпечаток пальца, карты RFID (Em-marine)

Количество пользователей: 3 000
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Параметр Описание

Количество отпечатков: 3 000
Кол-во хранимых записей: 100 000
Интерфейс подключения: WIFI

Питание: Рабочее напряжение 5В 
Температура: 0 - + 35С 

Размер: 65 мм x 60 мм x 50 мм
Материал корпуса: ABS промышленный пластик

Дисплей: 3 строки, черно-белый OLED
Встроенный аккумулятор: 600 mA, до 4 часов работы

Индикация: звуковая, световая

3 Работа с терминалом

 Данный раздел посвящен работе со считывателем MBIO+RFID, WIFI.  В  нем  рассмотрены
функциональные возможности терминала и его настройка. 

3.1 Описание

Расположение индикации и управляющих элементов
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Описание информации на дисплее считывателя

3.2 Настройка WIFI подключения

По умолчанию WIFI устройства настроен на режим AP. В этом режиме устройство создает
свою WIFI сеть,  к  которой можно подключиться с  ноутбука или телефона  и  произвести  настройку
устройства.

О режиме AP сигнализирует соответствующая надпись на экране считывателя:

Название WIFI сети устройства: MBIO_XXX (где XXX - серийный номер устройства). Пароль
к WIFI сети: 123456789.

1.  Выполните подключение к WIFI сети  устройства  с  помощью  ноутбука  или  телефона,  а
затем  в  браузере  введите  IP  адрес  устройства  (указан  на  дисплее  устройства,  по  умолчани
192.168.2.234) для доступа к его панели управления. Рекомендуем для подключения использовать
именно ноутбук.

2. Для доступа в административную панель используйте логин:  admin и пароль:  12345.  В
дальнейшем пароль администратора можно будет поменять на вкладке "Basic Setup" - "Device"
настройка  Admin  Password.  Крайне  не  рекомендуем  менять  пароль  до  полной  настройки
подключения обоудования к TimeControl и проверки его работы.

3. Укажите настройки подключения к WIFI сети Вашей организации:
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Выберите раздел "Network", затем закладку "Wi-Fi":

· Настройку "Wi-Fi Mode" укажите "WIFI".
· Настройку "Option" укажите "Enable".
· В "SSID" напишите название Вашей WIFI сети (название необходимо внести вручную),  а

в "Wi-Fi Password" укажите пароль для подключения. 

ВНИМАНИЕ: Не используйте  кнопку "Choose  WiFi"  (выбор  сети).  В  режиме  AP  WIFI
она  не  работает,  но  ее  использование  может  привести  к  некорректным  настройкам  и
потребует сброса устройства к заводским настройкам.  

· Если Вы будете использовать режим работы "SERVER" (сервер с  ПО TimeControl знает
IP адрес устройства и сам к нему подключается), то рекомендуем задать статический IP
адрес. Для этого укажите режим "Mode" в Static  IP и ниже пропишите IP адрес,  который
будет присвоен устройству.

· Если  Вы  будете  использовать  режим  работы  "CLIENT"  (устройство  знает  IP  адрес
сервера TimeControl и подключается по нему),  то можно задать динамический IP адрес.
Для этого укажите режим "Mode" в DHCP.

И нажимаем "Submit" для сохранения настроек.

На ноутбуке:

На смартфоне:
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Если настройки подключения были заданны корректно, то на экране устройства значок AP
пропадет, и будет указан уровень WIFI сигнала и IP адрес устройства в Вашей сети. С компьютера
в браузере введите IP адрес устройства для подключения к его панели управления и дальнейшей
настройки. 

ВНИМАНИЕ:  Не  меняйте  пароль  доступа  к  сети  устройства  "AP  Password",   не
отключайте  Bluetooth  на  устройстве.  Изменение\отключение  этих  настроек  усложняет
сброс  устройства  к  заводским  параметрам.  В  некоторых  случаях,  когда  AP  Password
забыт,  а  Bluetooth  заблокирован,  для  восстановления  доступа  к  устройству  понадобится
его отправка на завод к производителю.   
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3.3 Настройка режима работы (SERVER или CLIENT)

1.  Выполните  подключение  к  устройству  с  помощью  ноутбука  или  телефона,  а  затем  в
браузере введите IP адрес устройства (указан на дисплее  устройства)  для  доступа  к  его  панели
управления. Рекомендуем для подключения использовать именно ноутбук.

2. Для доступа в административную панель используйте логин:  admin и пароль:  12345.  В
дальнейшем пароль администратора можно будет поменять на вкладке "Basic Setup" - "Device"
настройка  Admin  Password.  Крайне  не  рекомендуем  менять  пароль  до  полной  настройки
подключения оборудования к TimeControl и проверки его работы.

3. Выберите раздел "Network", затем закладку "Communication Mode":

По умолчанию TimeControl работает с  биометрическими терминалами по порту 5010.  Если
на устройстве необходимо сменить порт, то делается это в настройке "Port".

В режиме "СЕРВЕР" компьютер с программой TimeControl знает IP адрес устройства и для
него этот IP  адрес  доступен.  Это  режим  является  рекомендуемым,  инициатором  подключения  в
этом случая является сервер TimeControl. 

Для  включения  режима  "СЕРВЕР"  укажите  в  настройке  "Communication  Mode"  значение
Server.

В режиме "КЛИЕНТ" компьютер с  программой TimeControl НЕ знает IP адрес  устройства,
но  устройству  известен  IP  адрес  компьютера  с  программой  TimeControl.  Инициатором
подключения  в  этом  случая  является  считыватель.  В  сетевых  настройках  можно  использовать
DHCP для получения IP адреса устройством.

Для включения режима "КЛИЕНТ" укажите в настройках:
· "Communication Mode" значение Client.
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· "Server Type" значение IP Address.
· "Server IP" укажите IP адрес компьютера с сервером TimeControl.

Внимание: Настройку "Comm.PW" НЕ включать!

3.4 Сброс к заводским настройкам через Bluetooth

Для подключения к устройству по Bluetooth необходимо на смартфоне установить утилиту
от производителя.

Скачать утилиту на смартфон можно по этой ссылке:

· Запускаем утилиту CrossChex на смартфоне (Bluetooth на смартфоне должен быть
включен).

· Нажимаем "+" (AddDevice) и выбираем тип устройства M-Bio.
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· Нажимаем "Start". В списке появится найденное устройство. 
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· Выбираем найденное устройство и вводим пароль администратора (по умолчанию
"12345"). После этого устройство будет добавлено. 



Система учета рабочего времени FACTORY COMPACT12

© 2021 Группа компаний "ИНСОФТ"

 

· Выбираем устройство и попадаем в меню управления.  Выбираем раздел "Setting"  и в
нем  раздел  "Restart".  В  данном  разделе  нажимаем  кнопку  "Factory  Reset"  и
подтверждаем операцию вводом 666 и кнопкой "Yes".  После  этого  будет произведен
сброс  к  заводским  настройкам,  устройство  перейдет  в  режим  AP  WIFI  для
возможности подключения к его WIFI сети.
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4 Установка программы

Запустите файл SetupTimeControl.exe, который находится на диске,  идущем в комплекте с
терминалом.
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Нажмите "Далее" для начала установки.

Для продолжения установки Вам необходимо принять лицензионное соглашение.
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Выберите путь для установки программы. Рекомендуется оставить путь по умолчанию "C:
\Program Files\TimeControl".
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Выберите папку в меню "Пуск".

Нажмите "Установить" для начала процесса установки.
После установки будет предложено перезагрузить компьютер. Выполните перезагрузку.

5 Регистрация программы

Откройте  программу  "TimeControl",  которая  находится  в  меню  "Пуск"  в  разделе
"Программы->TimeControl". Пароль для входа в программу по умолчанию отсутствует.

Выберите раздел меню "Сервис->Регистрация...".
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Для получения регистрационного ключа обратитесь по адресу registration@time-control.ru и
укажите  в  письме  название  организации,  ее  ИНН  и  "ID  компьютера",  указанный  на  форме
регистрации (как показано на рисунке выше) для точной идентификации Вашей продажи по базе.

Вставьте текст регистрационного ключа (ключа активации) в поле "Ключ активации".  Ключ
можно вставить из буфера, если он предварительно туда скопирован, или вставить из файла.

После вставки ключа нажмите "Активировать". 
Внимание:  Обращаем  Ваше  внимание,  что  без  регистрации  программа  не  будет

корректно работать и Вы не сможете произвести дальнейшую настройку.

6 Настройка программы для работы с терминалом

 Для  корректной  работы программного  комплекса  TimeControl  c  терминалом   MBIO+RFID,
WIFI необходимо провести предварительную настройку.

1. Подключите  устройство  к  WIFI  сети  Вашей  организации.  Описание  процесса  подключения  в
разделе: "Настройка WIFI подключения".

2. Задайте устройству режим работы СЕРВЕР или КЛИЕНТ. Описание настройки режима работы в
разделе "Настройка режима работы (SERVER или CLIENT)".

3. Запустите программу "Настройка локальных устройств", которая находится в меню "Пуск"  в
разделе "Программы->TimeControl".

mailto:registration@time-control.ru
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В  списке  устройств  ставим  отметку  "M-Bio  WIFI",  как  показано  на  рисунке  выше.  Если
устройство настроено на режим "КЛИЕНТ",  то  дополнительно  ставим  галочку  в  колонке  "Режим
"Клиент".

Если  устройство  настроено  на  режим  работы  "СЕРВЕР",  то  поставьте  отметку
"Используются TCP\IP устройства".  Нажмите "Плюс" и добавьте новое устройство с  типом "М-
Bio c WIFI  подключением".  Укажите IP адрес устройства и идентификатор устройства в колонке
"Идентификатор"  (для  данного  устройства  это  8  последних  цифр  серийного  номера).  IP  адрес
устройства необходимо задать согласно настройкам Вашей локальной сети (обратитесь к Вашему
администратору).  IP адрес устройства должен быть виден с  компьютера,  на который установлена
программа.

Нажмите "Применить".
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2. Перезагрузите компьютер.

    Внимание:  Вместо  перезагрузки  компьютера  можно  перезапустить  две  службы  (Service  for
communication,  Service  for  device  control).  Перезагрузка  компьютера  или  перезапуск  служб
являются обязательными и без них дальнейшая настройка пройдет некорректно. 

3. Запустите программу "Конфигуратор устройств", которая находится в меню "Пуск"  в разделе
"Программы->TimeControl". 

Пароль для входа в программу по умолчанию отсутствует (пустой).

Если в конфигураторе присутствует устройство по умолчанию "USB устройство (Anviz-
OA99)", то удаляем его с помощью кнопки "Удалить".

В программе нажмите кнопку "Поиск".

В появившемся окне должно появиться Ваше устройство,  как показано на рисунке выше.
Выделите  строку  с  устройством  M-Bio  и  нажмите  "Добавить".  Устройство  будет  добавлено  в
общий справочник, как показано на рисунке ниже.



Система учета рабочего времени FACTORY COMPACT20

© 2021 Группа компаний "ИНСОФТ"

4.  Установите  режим  работы  "реального  времени"  (рекомендуется)  и  режим  обновлений
"Полное  обновление"  (рекомендуется),  как  показано  на  рисунке  ниже.  Нажмите  "Сохранить"
для фиксирования изменений.

Выберите пункт меню "Управление" и нажмите "Обновить выбранное устройство".
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5.  Выберите режим "Полное обновление" и нажмите "Обновить",  как показано на рисунке выше.
Начнется процесс синхронизации устройства со списком сотрудников в программе. Сотрудники из
программы, их отпечатки пальцев и карты будут загружены на биометрический терминал.

Система готова к началу работы.

7 Первые шаги

7.1 Настройка структуры подразделений

Откройте программу TimeControl и задайте структуру подразделений Вашей организации.
Для доступа к справочнику подразделений выберите пункт меню "Справочники-

>Подразделения".
Воспользуйтесь разделом помощи TimeControl для более подробной информации.

7.2 Добавление сотрудников в систему

1. Добавьте сотрудника в программу TimeControl.

Для этого выберите пункт программы "Список персонала". И нажмите "Добавить (F2)".
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Введите ФИО сотрудника, выберите подразделение и должность и нажмите "Далее".
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При необходимости укажите контактные данные сотрудника. Нажмите "Далее".
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Если  сотрудник  будет иметь  доступ  к  программе,  необходимо  заполнить  показанный  на
рисунке выше раздел.  Нажмите "Далее".
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В  поле  "Код  сотрудника  на  устройстве"  будет  идентификатор,  который  был  присвоен
сотруднику программой. В нашем примере это 221. 

Если сотрудник будет использовать бесконтактную карту, то небходимо внести код карты в
поле  "Код  карты"  (как  правило,  код  карты  написан  на  самой  карте.  Первое  число  без  нулей
спереди).

Для  того  чтобы  зарегистрировать  отпечатки  пальцев  сотруднику,  необходимо  выбрать
режим "Сетевой" (выделено на рисунке выше) и нажать кнопку "Задать" для первого или
второго пальца.  В появившемся окне выбираем наше устройство и  нажимаем  "Получить".  Если
устройство  на  связи,  то  программа  произведет  подключение  и  устройство  запросит  приложить
палец.
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Необходимо приложить палец два раза подряд по запросу устройства. После удачного
сканирования устройство загорится зеленым и на экране будет написано "Save success", а в
программе появится  отпечаток пальца.

Нажмите "Сохранить" в форме добавления сотрудника.
Для  сохранения  изменений  в  справочнике  персонала  нажмите  "Сохранить"  или

"Применить".

После  этого  в  списке  сотрудников  нажмите  "Сервис"-  "Устройства"-  "Обновить
выбранных сотрудников на  устройстве..." и выберите  добавленного  сотрудника(ов)  для  того,
чтобы они  попали  на  терминалы.  Либо  "Сервис"-  "Устройства"-  "Оповестить  устройства  об
изменениях..." (если нет необходимости видеть процесс добавления).
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Теперь сотрудник может отмечаться на считывателе и приходы\уходы будут поступать в
систему.

7.3 Настройка справочника должностей

Откройте программу TimeControl и задайте справочник должностей Вашей организации.
Для  доступа  к  справочнику  должностей  выберите  пункт  меню  "Справочники->Персонал-

>Справочник должностей".
Воспользуйтесь разделом помощи TimeControl для более подробной информации.

7.4 Задание графика работ сотрудников

Откройте программу TimeControl и задайте график работ сотрудников.
Для доступа к графику работ выберите пункт меню "Рабочее время->График работы".
График  работ  позволяет  задать  рабочий  график  сотрудников,  что  в  свою  очередь

необходимо для корректного учета опозданий, прогулов, переработок и т.д.
Воспользуйтесь разделом помощи TimeControl для более подробной информации.

7.5 Получение записей с терминала

Записи о приходах\уходах сотрудников с  работы скачиваются с  терминала автоматически
(если устройство работает в режиме "реального времени").

В  режиме  "синхронизация"  записи  попадают  в  программу  принудительно  при  вызове
функции синхронизации.

Помимо  этого  возможно  получить  записи  с  терминала  по  запросу.  Для  этого  откройте
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"Фактическое  расписание"  и  выберите  пункт  меню  "Запросить  записи  приходов\уходов  с
устройств" раздела "Сервис". 

Затем  в  фактическом  расписании  нажмите  "Обновить".  После  этого  должны  появиться
интервалы фактического присутствия сотрудников на работе.  Если интервалы не появились сразу,
подождите  несколько  секунд  и  нажмите  "Обновить"  снова.  Возможно,  терминал  не  успел
сохранить записи в базу данных.
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